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PEDOMAN PENYUSUNAN SKRIPSI

JURUSAN HUKUM FISH UNESA

I. PENDAHULUAN

Skripsi merupakan tugas akhir berupa karya ilmiah

sebagai salah satu syarat kelulusan untuk Program

Sarjana Hukum sesuai dengan kurikulum. Pelaksanaan

penulisan Skripsi harus sesuai dengan kaidah keilmuan,

khususnya ilmu hukum.

Secara konvensional ilmu pengetahuan

diklasifikasikan menjadi tiga jenis,yaitu (1) ilmu eksakta

alam, (2) ilmu sosial, dan (3) humaniora. UNESCO

(United Nations Educational Scientific and Cultural

Organization) juga mengklasifikasikan ilmu pengetahuan

seperti itu. Pada mulanya ilmuan menggolongkan ilmu

hukum sebagai bagian dari ilmu sosial.

Ilmu hukum merupakan pengkajian terhadap norma

(normwissenschaft) hukum. Sementara itu perilaku yang

dipedomani oleh norma hukum merupakan suatu

kenyataan (tatsachenwissenschaft). Oleh karena itu dalam

penulisan skripsi dapat dilakukan baik melalui penelitian

hukum (legal research) maupun Penelitian Hukum

Empiris.
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II. SKRIPSI

A. Pengertian Skripsi

Skripsi adalah karya tulis akademik

berdasarkan hasil penelitian mandiri sebagai salah

satu syarat meraih gelar sarjana yang berisi atau

membahas suatu permasalahan/fenomena/isu

hukum dalam keilmuan hukum.

Pengertian skripsi tersebut didasarkan pada

ketentuan bahwa program sarjana diarahkan pada

hasil lulusan yang memiliki ciri-ciri sebagai berikut:

(a) mempunyai integritas keilmuan yang tinggi, (b)

mempunyai kemampuan mengembangkan konsep

atau teori ilmu pengetahuan, tekonologi, dan/atau

kesenian baru di dalam bidang keahliannya melalui

penelitian dan penulisan ilmiah, (c) mempunyai

kemampuan mengelola, memimpin, dan

mengembangkan program penelitian, dan (d)

terbuka terhadap perkembangan ilmu pengetahuan,

teknologi, dan seni, serta masalah-masalah sosial.



Lampiran : Surat Keputusan Dekan FISH Unesa
Nomor : 48/UN38.4/HK/PT/2019
Tanggal : 12 Februari 2019
Tentang : PENGESAHAN BUKU PEDOMAN PENULISAN SKRIPSI JURUSAN HUKUM

B. Rincian Prosedur

Mahasiswa yang mengambil program Skripsi

sudah memenuhi syarat akademik sebagai

berikut :

1. Telah mengumpulkan SKS sekurang-kurangnya

100 SKS;

2. Telah lulus MK Metodologi Penelitian Hukum

dengan nilai minimal C; dan

3. IPK minimal 2,25.

Adapun rincian pengajuan outline sampai dengan Skripsi

dapat dirinci sebagai berikut :
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1. Pengajuan Outline Skripsi
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Keterangan :

1. Mahasiswa mengambil kartu bimbingan pra

skripsi di Adminitrasi Program Studi;

2. Kartu bimbingan pra skripsi yang

disampaikan kepada Ketua Program Studi

berisi;

a. Judul

b. Latar belakang

c. Rumusan masalah

d. Rancangan metode penelitian

3. Ketua Program Studi mereview untuk

persetujuan outline skripsi dengan

pertimbangan, yakni :

a. Keseuaian dengan bidang kajian

program studi (road map);

b. Orisinalitas outline;

c. Ketersedianan Dosen Pembimbing

(yang memiliki keahlian substansi

bidang ilmu);

d. Ketua Program Studi memiliki

kewenangan untuk menugasi dosen

yang diluar bidang ilmu dalam hal

dosen yang memiliki keahlian
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tersebut telah melebihi jumlah

maksimal mahasiswa bimbingan.

4. Ketua Program Studi mengajukan usulan

penetapan Surat Tugas Pembimbing ke

Ketua Jurusan;

5. Ketua Jurusan mengajukan Surat Tugas

Dosen Pembimbing ke Dekan;

6. Dekan menerbitkan Surat Tugas Dosen

Pembimbing.
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2. Pembimbingan Proposal Skripsi
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Keterangan :

1. Mahasiswa menyerahkan proposal skripsi

kepada Dosen Pembimbing;

2. Dosen Pembimbing melakukan bimbingan

proposal, menandatangani kartu bimbingan

skripsi, dan memantau isian Sistem Informasi

Monitoring Tugas Akhir dan Skripsi

(SIMONTASI) mahasiswa bimbingannya;

3. Mahasiswa mengisi SIMONTASI

berdasarkan kartu bimbingan skripsi;

4. Mahasiswa melakukan bimbingan paling

sedikit 3 (tiga) kali untuk mendapat

persetujuan dari dosen pembimbing untuk

melaksanakan ujian seminar proposal,

5. Proposal skripsi yang hendak diseminarkan

wajib mendapatkan persetujuan dari

pembimbing dan dengan menandatangani

lembar persetujuan,

6. Mahasiswa menyerahkan proposal yang telah

disetujui untuk diseminarkan kepada Ketua

Program Studi,

7. Ketua Program Studi mengusulkan Dosen

Penguji Proposal kepada Ketua Jurusan untuk

ditetapkan oleh Dekan.
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3. Seminar Proposal Skripsi
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Keterangan :

1. Mahasiswa yang hendak melaksanakan Seminar

Proposal skripsi harus menyerahkan

bukti/eksemplar:

a. telah mengikuti seminar proposal paling

sedikit 5 (lima) kali sebagai peserta dan 1

(satu) kali sebagai moderator,

b. kartu bimbingan skripsi,

c. 1 (satu) eksemplar proposal skripsi yang telah

disetujui oleh dosen pembimbing,

d. hasil cek plagiasi (turnitin) paling tinggi 30 %

2. Pelaksanaan seminar proposal skripsi harus

dihadiri sekurang-kurangnya 10 (sepuluh)

mahasiswa,

3. Mahasiswa berkoordinasi dengan dosen

pembimbing dan dosen penguji untuk melakukan

penjadwalan seminar proposal skripsi,

4. Mahasiswa mengisi dan mencetak form

administrasi seminar proposal skripsi melalui

www.fish.unesa.ac.id;

5. Mahasiswa menyerahkan undangan seminar

proposal skripsi yang telah ditandatangani oleh

ketua jurusan dan proposal skripsi kepada dosen

penguji;
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6. Seminar proposal skripsi dihadiri dosen

pembimbing dan dosen penguji serta dihadiri

mahasiswa lain untuk mendapatkan masukan

perbaikan proposal skripsi,

7. Mahasiswa dinyatakan layak melanjutkan

proposal skripsi apabila mendapatkan nilai paling

sedikit 56 (lima puluh enam) dengan kriteria

sebagai berikut:

a. Latar belakang dan pertanyaan penelitian;

b. Pertanyaan, tujuan dan manfaat penelitian;

c. Kajian pustaka/landasan teori;

d. Metode penlitian;

e. Kemampuan argumentasi;

f. Orisinalitas;

g. Kaidah dan logika; dan

h. Konsultansi/pembimbingan skripsi/tugas

akhir.

8. Keputusan layak atau tidak layak ditetapkan di

akhir pelaksanaan seminar proposal.

9. Mahasiswa yang dinyatakan tidak layak wajib

mengulang seminar proposal skripsi dengan

memperbaiki sesuai masukan penguji tanpa

kehadiran mahasiswa lain. Ujian ulang seminar

proposal skripsi dilaksanakan paling lama 14
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(empat belas) hari setelah seminar proposal

skripsi,

10. Mahasiswa yang tidak melaksanakan ujian ulang

seminar proposal skripsi paling lama 14 (empat

belas) hari setelah seminar proposal skripsi

pertama maka wajib membuat proposal skripsi

baru,

11. Perbedaan penilaian seminar proposal skripsi

antara dosen penguji paling banyak 10 (sepuluh)

poin,

12. Dalam hal terjadi perbedaan penilaian lebih dari

sepuluh poin, tim penguji berdiskusi untuk

menentukan nilai yang baru,

13. Apabila tidak tercapai kesepakatan antar dosen

penguji maka dilakukan voting untuk

menentukan nilai akhir.



Lampiran : Surat Keputusan Dekan FISH Unesa
Nomor : 48/UN38.4/HK/PT/2019
Tanggal : 12 Februari 2019
Tentang : PENGESAHAN BUKU PEDOMAN PENULISAN SKRIPSI JURUSAN HUKUM

4. Pembimbingan Skripsi
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Keterangan :

1. Mahasiswa dapat melakukan bimbingan skripsi

apabila proposal skripsi telah direvisi dan

sudah mendapatkan persetujuan dari dosen

penguji (form),

2. Dosen pembimbing membimbing skripsi

mahasiswa dengan penuh tanggungjawab,

3. Setiap melakukan bimbingan, mahasiswa wajib

mengisi kartu bimbingan untuk ditandatangani

oleh Dosen Pembimbing. Jumlah bimbingan

sekurang-kurangnya lima kali,

4. Dosen pembimbing melakukan review akhir

untuk memutuskan kesiapan mahasiswa

mengikuti sidang skripsi,

5. Pembimbingan penulisan skripsi hanya

berlangsung dalam 1 (satu) semester, jika

belum selesai akan ditambahkan satu semester

berikutnya. Apabila tidak dapat selesai dalam 2

(dua) semester maka pembimbing harus

berkonsultasi pada ketua Program Studi untuk

menentukan keberlanjutan penyelesaian skripsi,

6. Pengajuan ujian skripsi harus mendapatkan

persetujuan dari dosen pembimbing

(Lampiran 5),
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5. Ujian Skripsi
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Keterangan :

1. Mahasiswa yang hendak melaksanakan Ujian

skripsi harus menyerahkan bukti/eksemplar:

a. kartu bimbingan skripsi (sekurang-kurangnya

5 kali bimbingan);

b. 1 (satu) eksemplar skripsi yang telah disetujui

oleh dosen pembimbing;

c. fotokopi Kartu Tanda Mahasiswa (KTM),

dan Kartu Rencana Studi (KRS);

d. hasil cek plagiasi (turnitin) paling tinggi 30 %

(tiga puluh persen).

2. Ujian Skripsi dapat dilaksanakan sekurang-

kurangnya 60 (enam puluh) hari setelah

seminar proposal skripsi dilaksanakan,

3. Mahasiswa melakukan koordinasi dengan dosen

penguji untuk penjadwalan ujian skripsi;

4. Mahasiswa mengisi dan mencetak form

administrasi ujian skripsi melalui

www.fish.unesa.ac.id;

5. Mahasiswa menyerahkan undangan ujian skripsi

yang telah ditandatangani oleh ketua jurusan dan

skripsi kepada dosen penguji;
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6. Mahasiswa menyerahkan undangan ujian skripsi

yang telah ditandatangani oleh ketua jurusan dan

ujian skripsi kepada dosen penguji;

7. Ujian skripsi dihadiri dosen pembimbing dan

dosen penguji;

8. Mahasiswa dinyatakan lulus ujian skripsi apabila

mendapatkan nilai paling sedikit 56 (lima puluh

enam) dengan kriteria sebagai berikut:

a. Latar belakang dan pertanyaan penelitian;

b. Pertanyaan, tujuan dan manfaat penelitian;

c. Kajian pustaka/landasan teori;

d. Metode penlitian;

e. Kemampuan argumentasi;

f. Orisinalitas;

g. Kaidah dan logika; dan

h. Konsultansi/pembimbingan skripsi/tugas

akhir.Keputusan lulus atau tidak lulus

ditetapkan di akhir pelaksanaan ujian skripsi,

8. Mahasiswa yang dinyatakan lulus ujian skripsi

dengan revisi, diberikan tenggang waktu paling

lama 90 (sembilan puluh) hari setelah ujian

dilaksanakan. Jika melewati tenggang waktu dari

ketentuan tersebut, maka mahasiswa dinyatakan

gugur dan wajib menyusun proposal skripsi baru;
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9. Mahasiswa yang dinyatakan tidak lulus wajib

mengulang ujian skripsi paling lama 14 (empat

belas) hari setelah ujian skripsi;

10. Mahasiswa yang tidak melaksanakan ujian ulang

skripsi paling lama 14 (empat belas) hari setelah

ujian skripsi maka wajib membuat skripsi baru,

11. Perbedaan penilaian ujian skripsi antara dosen

penguji paling banyak 10 (sepuluh) poin;

12. Dalam hal terjadi perbedaan penilaian lebih dari

sepuluh poin, tim penguji berdiskusi untuk

menentukan nilai yang baru;

13. Apabila tidak tercapai kesepakatan antar dosen

penguji maka dilakukan voting untuk

menentukan nilai akhir skripsi.
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C. Sistematika Penulisan Proposal Skripsi

1. Bagian Awal

a. Halaman Sampul Depan (Cover) (lihat

Lampiran 1)

Halaman ini memuat secara berurutan:

1) Judul, Judul merupakan jiwa dan cerminan

terbatas keseluruhan isi proposal skripsi.

Oleh karena itu perumusan judul

hendaknya ekspresif, bersifat menjelaskan

dan menarik, sesuai dan tepat dengan

permasalahan yang diteliti. Maksimal 20

kata.

2) Proposal skripsi/Skripsi,

a) Proposal Skripsi, untuk pengajuan

proposal penelitian

b) Skripsi, untuk pengajuan skripsi

3) Logo Universitas Negeri Surabaya,

menggunakan logo Unesa yang bewarna

kuning/emas.

4) Identitas penulis,nama mahasiswa, nomor

induk mahasiswa.

5) Keterangan institusi, memakai Frase

“Univeritas Negeri Surabaya Fakultas Ilmu

Sosial dan Hukum Jurusan Hukum
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Program Studi Ilmu Hukum Tahun”,

dilengkapi dengan tahun saat pengajuan.

Halaman ini menggunakan kertas buffalo

warna merah tua.

b. Halaman Sampul Depan (Minimal HVS 70gr)

Halaman ini berisi materi yang sama dengan

sampul depan. Kertas halaman ini adalah

putih sesuai dengan ketentuan Program Studi

Ilmu Hukum Fakultas Ilmu Sosial dan

Hukum Universitas Negeri Surabaya.

c. Halaman Persetujuan (lihat Lampiran 2)

Halaman ini berisi nama lengkap (dengan

nomor induk pegawai negeri sipil, jika

pembimbing adalah ASN), tanda tangan

pembimbing, dan tanda tangan ketua program

studi.

d. Halaman Hasil Plagiasi

Halaman ini berisi pernyataan mengenai nilai

prosentase kesamaan yang diperoleh pada

proposal mahasiswa yang diajukan

(maks.30%). Pemeriksaan plagiasi dilakukan

oleh dosen pembimbing. Pernyataan dibuat

oleh mahasiswa dan diketehui oleh dosen

pembimbing.
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e. Halaman Daftar Isi

Di halaman ini dimuat daftar isi semua bagian

dalam proposal penulisan, termasuk urutan

bab, sub bab skripsi nomor halaman.

a. Halaman Daftar Tabel (jika ada)

Daftar tabel memuat nomor urut tabel, judul

tabel, dan nomor halaman.

b. Halaman Daftar Gambar (jika ada)

Daftar gambar memuat nomor urut gambar,

judul gambar, dan nomor halaman.

2. Bagian Utama

Bagian ini terdiri dari dua bagian, yaitu

2.1. Pendahuluan (BAB I)

a. Latar Belakang Masalah

Latar belakang masalah berisi paparan

atau uraian mengenai sesuatu yang

menjadi masalah yang akan diteliti dan

ditulis, alasan-alasan penelitian tersebut

perlu dan penting dilakukan. Gambaran

umum latar belakang masalah atau isu

hukum yang akan digunakan untuk

menjawab masalah yang diangkat

diuraikan dengan sistematis.
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b. Rumusan Masalah

Di bagian ini dirumuskan masalah untuk

Penelitian Hukum Empiris dan isu

hukum untuk penelitian hukum.

Rumusan masalah atau isu hukum bisa

dalam kalimat tanya atau kalimat berita

yang menunjukkan ada masalah atau isu

hukum yang akan dibahas. (minimal

rumusan masalah yang diajukan minimal

2)

c. Tujuan Penelitian

Di bagian ini diuraikan mengenai tujuan

yang akan dicapai lewat penulisan

tersebut. Jika diperlukan tujuan penulisan

dapat dirinci ke dalam tujuan umum dan

tujuan khusus.

d. Manfaat Penelitian

Di bagian ini diuraikan mengenai temuan

yang dihasilkan dan manfaatnya bagi

kepentingan perkembangan ilmu

pengetahuan dan/atau kehidupan manusia.

e. Kerangka Berpikir

Menggambarkan secara ringkas alur

berpikir dalam menyelesaikan
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permasalahan yang diangkat sebagai

penelitian skripsi. Dibuat dengan bagan

dan diberi penjelasan singkat.

f. Orisinalitas Penelitian/ Penelitian

Terdahulu

Orisinalitas penelitian berisi deskripsi

atau uraian tentang persamaan, perbedaan,

kontribusi, dan kebaruan maupun fokus

skripsi dibandingkan dengan hasil

penelitia skripsi sebelumnya.

Di bagian ini harus diuraikan mengenai

orisinalitas penelitian dan penulisan,

dengan cara menguraikan atau

memaparkan hasil-hasil penelitian dan

penulisan terdahulu untuk topik yang

sama atau berkaitan minimal sebanyak 2

(lima) penelitian skripsi terdahulu.

g. Metode Penelitian

Keberadaan penelitian hukum (legal

research) dan Penelitian Hukum Empiris

membawa konsekuensi perbedaan

metode penelitian. Di dalam penelitian

hukum diuraikan tentang ragam atau

jenis bahan hukum, sumber-sumber
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bahan hukum, dan analisis tehadap bahan

hukum. Penelitian hukum menghasilkan

argumentasi hukum. Sementara itu di

dalam Penelitian Hukum Empiris

diuraikan tentang ragam atau jenisa data,

teknik pengumpulan data, dan analisis

terhadap data. Penelitian Hukum Empiris

menghasilkan teori. Metode penelitian

harus sesuai dengan masalah atau isu

hukum, kerangka teoretik, dan harus

menunjukkan ada derajat filsafati.

1). Penelitian Hukum Normatif

a) Jenis Penelitian

b) Metode Pendekatan Penelitian

c) Sumber Bahan Hukum

d)Teknik Pengumpulan Bahan

Hukum

e) Teknik Analisis Bahan Hukum

2). Penelitian Hukum Empiris

a) Jenis Penelitian

b) Metode Pendekatan Penelitian

c) Lokasi dan Alasan Pemilihan

Lokasi Penelitian

d) Jenis dan Sumber Data
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e) Populasi, Sampel dan Teknik

Sampling

f) Teknik Pengumpulan Data

g) Teknik Analisis Data

h) Validitas Data (kualitatif) atau

Validasi Data (kuantitatif)

h. Sistematika Proposal Penelitian/Skripsi

Bagian ini menjelaskan susunan bab yang

terdapat pada proposal skripsi maupun

skripsi.

2.2. Kajian Pustaka (BAB II)

Bagian kedua dari proposal, kajian pustaka

memberikan gambaran mengenai teori-teori

yang dipakai sebagai pisau analisa dalam

melakukan analisa dalam menyelesaikan

rumusan permasalahan yang diangkat.

3. Daftar Pustaka

Menyebutkan bahan hukum (penelitian hukum)

atau data sekunder (Penelitian Hukum Empiris)

yang digunakan saat penusuanan proposal

skripsi maupun skripsi. Untuk iteratur buku yang

digunakan minimal 20 (dua puluh) buku yang

relevan dengan permasalahan yang dibahas

(diluar buku mengenai metode penelitian).
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D. Sistematika Penulisan Skripsi

1. Bagian Awal

a. Halaman Sampul Depan (Cover) (lihat

Lampiran 3)

b. Halaman Sampul Dalam (HVS 80gr) (lihat

Lampiran 4)

c. Halaman Persetujuan (lihat Lampiran 5)

d. Halaman Pengesahan (lihat Lampiran 6)

e. Lembar Pernyataan Orisinalitas bermaterai

(lihat Lampiran 7)

f. Kata Pengantar

g. Abstrak (lihat Lampiran 8)

h. Halaman Daftar Isi

i. Halaman Daftar Tabel dan Gambar (jika ada)

2. Bagian Utama

a. Penelitian Hukum Normatif (penelitian

hukum)

a) BAB I : Pendahuluan

Berisi: 1.1. Latar Belakang Masalah

1.2. Rumusan Masalah

1.3. Tujuan Penelitian

1.4. Manfaat Penelitian

1.5. Kerangka Berpikir
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1.6. Metode Penelitian

1.7. Orisinalitas Penelitian /

Penelitian Terdahulu

1.8. Sistematika Penulisan

b) BAB II : Kajian Pustaka

c) BAB III : Hasil dan Pembahasan (sesuai

dengan rumusan masalah)

d. BAB IV : Penutup (Simpulan dan Saran)

e. Daftar Pustaka

B. Penelitian Hukum Empiris

a. Bab I : Pendahuluan

Berisi : 1.1. Latar Belakang Masalah

1.2. Rumusan Masalah

1.3. Tujuan Penelitian

1.4. Manfaat Penelitian

1.5. Kerangka Berpikir

1.6.Metode Penelitian /

operasional (penelitian empiris)

1.7. Orisinalitas Penelitian/

Penelitian Terdahulu

1.8. Sistematika Penulisan

b. Bab II : Kajian Pustaka

c. Bab III : hasil dan pembahasan penelitian

d. Bab IV : Penutup (Simpulan dan Saran)
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e. Daftar Pustaka.

3. Bagian Akhir

Lampiran Lampiran adalah bagian yang berisi

keterangan atau informasi tambahan. Di dalam

lampiran dapat diuraikan hal-hal yang bisa

melengkapi bagian utama, terdiri dari :

a. Surat Keterangan Penelitian (untuk Penelitian

Hukum Empiris)

b. Foto Kegiatan Penelitian Lapang

c. Lampiran lain (jika ada)

III. CARA PENULISAN

Cara penulisan (a) usulan atau proposal penulisan

skripsi, dan (b) skripsi, ditentukan sebagai berikut:

1. Bahasa

Bahasa yang digunakan adalah bahasa Indonesia.

Penggunaan Bahasa Inggris maupun bahasa asing

lainnya, dapat digunakan dengan persetujuan dosen

pembimbing.

2. Sampul

Sampul untuk usulan atau proposal penulisan skripsi

adalah kertas buffalo berwarna merah.
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Pada sampul usulan atau proposal penulisan skripsi

ditulisi

(a) judul usulan atau proposal penulisan skripsi

(dengan huruf kapital);

(b) usulan penulisan skripsi;

(c) lambang atau logo Universitas Negeri

Surabaya;

(d) nama lengkap penulis;

(e) nomor induk mahasiswa; dan

(f) tulisan Universitas Negeri Surabaya Fakultas

Ilmu Sosial dan Hukum Jurusan Hukum

Program Studi Ilmu Hukum dan tahun.

Pada sampul Skripsi ditulisi

(a) judul Skripsi (dengan huruf kapital);

(b) Skripsi;

(c) lambang atau logo Universitas Negeri

Surabaya;

(d) nama penulis;

(e) nomor induk mahasiswa;

(f) tulisan Universitas Negeri Surabaya Fakultas

Ilmu Sosial dan Hukum Jurusan Hukum

Program Studi Ilmu Hukum dan tahun.
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3. Kertas

a) Untuk kepentingan ujian, kertas yang digunakan

untuk penulisan usulan atau proposal skripsi

maupun skripsi adalah HVS ukuran A4 dengan

berat 80 gram;

b) Untuk kepentingan penjilidan, menggunakan

kertas dengan ukuran A5 (14,8 x 21 cm) dengan

berat 80 gram dan dicetak bolak-balik.

4. Pengetikan

a) Ujian Proposal Skripsi dan Skripsi

Untuk kepentingan ujian proposal skripsi dan

skripsi, penulisan diketik dengan huruf book

antiqua dengan font 11. Jarak 2 (dua) spasi.

Kecuali untuk kutipan langsung yang lebih dari

4 (empat) baris, diketik 1 (satu) spasi. Kata

asing dicetak miring. Awal paragraf dimulai

pada ketukan kelima. Tiap bab diberi nomor

urut dengan angka romawi, misalnya Bab I, Bab

II, dan seterusnya. Jumlah minimal halaman

skripsi adalah 60 (enam puluh) halaman,

b) Penjilidan

Untuk kepentingan penjilidan, penulisan diketik

dengan huruf book antiqua dengan font 10.
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Jarak 1,15 (satu koma lima belas) spasi, kecuali

kutipan langsung yang lebih dari empat baris,

diketik 1 (satu) spasi. Kata asing dicetak miring.

Awal paragraf dimulai pada ketukan kelima.

Tiap bab diberi nomor urut dengan angka

romawi, misalnya Bab I, Bab II, dan seterusnya.

Jumlah minimal halaman skripsi adalah 60

(enam puluh) halaman,

5. Jarak Tepi

a) Untuk kepentingan seminar proposal dan ujian

skripsi:

 3 cm dari tepi atas

 3 cm dari tepi bawah

 4 cm dari tepi kiri

 3 cm dari tepi kanan

b) Untuk kepentingan penjilidan:

Batas ketikan sebagai berikut:

 2,5 cm dari tepi kiri;

 2,5 cm dari tepi atas;

 2 cm dari tepi kanan; dan

 2 cm dari tepi bawah

6. Nomor halaman
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a. Halaman untuk bagian awal usulan Skripsi, dan

skripsi ditulis dengan huruf romawi kecil

misalnya i, ii, iii, iv dan seterusnya.

b. Halaman untuk bagian utama usulan skripsi, dan

skripsi ditulis dengan angka, misalnya 1, 2, 3, 4,

dan seterusnya.

c. Nomor halaman ditulis di bagian kanan atas.

d. Nomor halaman masing-masing bab ditulis di

bawah tengah.

7. Kutipan

Kutipan menggunakan cara catatan kaki foot note.

Catatan memuat nama pengarang buku, judul buku,

kota buku diterbitkan, tahun, dan halaman buku

yang dikutip. Judul buku ditulis tebal dan miring.

Catatan kaki dimulai setelah ketukan keenam (sama

dengan mulainya alinea), Jika catatan kaki lebih

dari satu baris, maka baris kedua dan seterusnya

ditulis dari awal margin kiri halaman.

Hal yang dikutip diawali dan diakhiri dengan tanda

(“). Jika kutipan lebih dari empat baris, maka hal

yang dikutip harus ditulis dengan satu spasi dan

ketika dimulai setelah ketukan keempat.
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Contoh Penulisan Catatan Kaki
12 Amsal Bakhtiar, Filsafat Ilmu, (Jakarta: Rajawali Press,

1995), hlm. 117.
13 Adami Chazawi, Hukum Pembuktian dalam Tindak

Pidana Korupsi, (Malang: Bayu Media, 2007), hlm. 76.
14 Ibid.
15 Ibid., hlm. 17.
16 Adami Chazawi, Op. Cit., hlm. 29.
17Amsal Bakhtiar, Loc. Cit.

Keterangan:
1. Ibid digunakan apabila suatu kutipan menunjuk pada

referensi yang sama serta halaman sama dan belum
diselingi kutipan lain

2. Ibid., diikuti nomor halaman digunakan apabila suatu
kutipan menunjuk pada referensi yang sama, tetapi
halamannya berbeda, serta tidak diselingi kutipan lain.

3. Op. Cit., digunakan apabila suatu kutipan menunjuk pada
referensi tertentu dengan halaman berbeda tetapi sudah
diikuti kutipan lain

4. Loc. Cit, digunakan apabila suatu kutipan menunjuk pada
referensi tertentu dengan penulis dan halaman sama, tetapi
sudah diselingi kutipan lain.

Bentuk-bentuk penulisan catatan kaki berdasarkan
jenis referensinya.

1) Buku

a. Satu orang penulis
Adami Chazawi, Kejahatan Terhadap Keamanan
dan Keselamatan Negara, (Jakarta: Raja Grafindo
Persada, 2002), hlm. 58.

b. Dua orang penulis
Muladi dan Barda Nawawi Arief, Teori dan
Kebijakan Pidana, (Bandung: Alumni, 1998), hlm. 7.

c. Tiga orang penulis atau lebih
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Padmo Wahyono, dkk, Kerangka Landasan
Pembangunan Hukum, (Jakarta: Pustaka Sinar
Harapan, 1989), hlm. 17.

d. Editor/Penyunting/Penghimpun
Bryan A. Garner (ed), Black’s Law Dictionary, 9th ed,
(United State of America: Thomson West, 2009), hlm.
532.

e. Lembaga/Institusi
Dewan Kelautan Indonesia, Kebijakan Kelautan
Indonesia: Buku I, (Jakarta: Kementerian Kelautan
dan Perikanan, 2012), hlm. 33.

f. Terjemahan
Jerome Frank, Hukum dan Pemikiran Modern, Terj.
Rahmani Astuti, (Bandung: Nuansa Cendikia, 2013),
hlm. 45.

2) Jurnal, Makalah, dan Karya Ilmiah
a. Ari Sihasale, “Perlindungan Hukum”, (Jurnal Anda,

vol.1, 2008), hlm 100-109.
b. Elisabeth Septin Puspoayu, Tesis: “Pemberian

Humanitarian Assistance Dalam Situasi Konflik
Bersenjata Menurut Hukum Internasional ( Studi
Kasus Syrian Arab Republic)”, (Yogyakarta:
Universitas Gadjah Mada, 2013), hlm. 69.

c. Ida Budhiati, “Sistem Dan Pelaksanaan Pemilu
Anggota DPR, DPD, dan DPRD Tahun 2014”,
(makalah disajikan pada kegiatan CLE Badan
Pembinaan Hukum Nasional, Jakarta, 18 Februari
2014), hlm. 6.

3) Media Massa
a. Koran

Moh. Mahfud MD, “Hukum Islam dalam Hukum
Nasional”, (Kompas, 22 Juni 2018), hlm. 6.

http://etd.repository.ugm.ac.id/index.php?mod=book_detail&sub=BookDetail&act=view&typ=htmlext&buku_id=63046&obyek_id=4&unitid=1&jenis_id=
http://etd.repository.ugm.ac.id/index.php?mod=book_detail&sub=BookDetail&act=view&typ=htmlext&buku_id=63046&obyek_id=4&unitid=1&jenis_id=
http://etd.repository.ugm.ac.id/index.php?mod=book_detail&sub=BookDetail&act=view&typ=htmlext&buku_id=63046&obyek_id=4&unitid=1&jenis_id=
http://etd.repository.ugm.ac.id/index.php?mod=book_detail&sub=BookDetail&act=view&typ=htmlext&buku_id=63046&obyek_id=4&unitid=1&jenis_id=
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Koran TEMPO, “Tersangka Korupsi Ikut Pilkada”,
(Koran TEMPO, 27 Oktober 2016), hlm. 1.

b. Majalah
Majalah TEMPO, Musuh Dalam Selimut KPK,
(Majalah TEMPO, 26 Agustus – 3 September, 2017),
hlm. 29.

c. Internet
Pusat Kajian Kebangsaan Indonesia, Lima Pesan
Pokok Dalam Pancasila, (Online),
(http://www.pusakaindonesia.org/lima-pesan-pokok-
dalam-pancasila/, diakses tanggal 26 Juni 2015).

Robert Mangindaan, Suatu Wacana Tentang
SISHANKAMRATA,
(http://www.fkpmaritim.org/?p=218, diunduh tanggal
21 Januari 2015)

4) Wawancara
Wawancara dengan Kepala Kejaksaan Negeri Surabaya, di
Kejaksaan Negeri Surabaya, Tgl. 15 Januari 2019.

5) Sumber Bahan Hukum
a. Peraturan Perundang-Undangan

Indonesia, Undang-Undang Pengelolaan
Lingkungan Hidup, UU No.23 Tahun 1997,
(LN No.68 Tahun 1997, TLN No. 3699), Ps. 30

Indonesia, Mahkamah Agung, Peraturan
Mahkamah Agung tentang Prosedur Mediasi
di Pengadilan, (Perma No. 1 Tahun 2008), Ps.
23.

Indonesia, Pemerintah Daerah Kota Surabaya,
Peraturan Daerah Tentang Penyelenggaraan
Perparkiran Di Kota Surabaya, (Perda Kota
Surabaya No.3 Tahun 2018), Ps. 4.

b. Putusan Pengadilan

http://www.pusakaindonesia.org/lima-pesan-pokok-dalam-pancasila/
http://www.pusakaindonesia.org/lima-pesan-pokok-dalam-pancasila/
http://www.fkpmaritim.org/?p=218
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Indonesia, Mahkamah Konstitusi, Putusan
Mahkamah Konstitusi perihal Pengujian Undang-
Undang Republik Indonesia Nomor 14 Tahun
1985 tentang Mahkamah Agung terhadap Undang-
Undang Dasar Negara Republik Indonesia Tahun
1945, (Nomor 004/PUU-I/2003, 30 Desember 2003),
hlm. 30.

c. Dokumen Internasional
Majelis Umum Perserikatan Bangsa-Bangsa, United
Nation General Assembly A/RES/60/1, (World
Summit Outcome, 24 October 2005), para. 138-139.

6) Sumber kedua
H.L.A Hart, The Concept of Law, sebagaimana
dikutip dalam Jimly Asshiddiqie, Konstitusi dan
Konstitusionalisme Indonesia, (Jakarta: Sinar
Grafika, 2010), hlm.107.

8. Daftar Pustaka

Daftar pustaka merupakan kumpulan sumber

referensi yang dirujuk dalam teks skripsi. Daftar

rujukan dapat digunakan sebagai indikator untuk

menunjukkan seberapa jauh wawasan peneliti.

Peneliti tidak boleh mencantumkan nama sumber

rujukan yang tidak dirujuk, sebaliknya peneliti tidak

boleh mencantumkan kutipan yang tidak diserta

sumber rujukan.

Daftar pustaka disusun secara alfabetis

berdasarkan huruf pertama nama akhir

pengarang/penulis (kalau ada) tanpa menggunakan

nomor urut. Jumlah pustaka yang dirujuk minimal 20
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(dua puluh) buah diluar literatur mengenai metode

penelitian. Sumber yang bersifat pribadi dalam

media sosial seperti: blogspot, wordpress, wikipedia

dilarang untuk digunakan sebagai rujukan atau

disitasi.

Mahasiswa wajib melakukan sitasi dari karya

ilmiah dosen Hukum Universitas Negeri Surabaya

yang terkait dengan permasalahan yang diteliti.

Untuk melakukan sitasi dosen tersebut mahasiswa

diwajibkan untuk memiliki akun Google Scholar.

Contoh Penulisan Daftar Pustaka:

a. Penulisan Pustaka dari Buku Teks

Palupi, Aisyah Endah. 2009. Kimia Teknik untuk

Mahasiswa. Surabaya: Unipress.

Broch, T. A., Mandiga, M. T. 1991. Biology of

Microorganism. Six Edition. New Jersey:

Prentice Hall.

b) Penulisan rujukan buku karya terjemahan

Wellek, Rene dan Warren, Austin. 1990. Teori

Kesusastraan. Terjemahan Melani Budianta.

Jakarta: Gramedia.

c) Penulisan Rujukan dari Artikel, Majalah atau

Jurnal
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(1) Penulisan rujukan dari artikel yang dimuat

di koran atau majalah

Kisyani-Laksono. 1994. “Demokratisasi

dalam Bahasa Indonesia: Siapa yang

Diutamakan?”. Dalam Jawa Pos, 28 Oktober.

Surabaya.

(2)Penulisan rujukan dari artikel yang dimuat

pada buku kumpulan artikel

Kisyani-Laksono. 2011. “Meretas Jalan

Menuju Pendidikan Masa Depan”. Dalam

Sirikit Syah dan Martadi (Ed.). 2011.

Rekonstruksi Pendidikan: Kumpulan Pemikiran

tentang Perlunya Merekonstruksi Pendidikan di

Indonesia. Surabaya: Universitas Negeri

Surabaya University Press.

d) Penulisan rujukan dari artikel yang dimuat di

jurnal

(Nama pengarang termasuk singkatannya

sesuai seperti yang tertulis dalam jurnal).

Khusus untuk jurnal dicantumkan nomor

halaman.
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Rahayu, Y.S., P. Walch-Liu, G. Neumann, N.

Von Wiren, V. Roemheld, F. Bangerth. 2005.

“Root derived cytokinin flux might regulate

NO3--induced leaf growth”. Journal of

Experimental Botany. Vol. 56 (414): pp 1143-

1152.

Budiarto, Mega Teguh. 2008. “Kategorisasi

Indikator Level Abstraksi”. Jurnal Penelitian

Pendidikan Matematika dan Sains. Vol. 15 (2):

hal. 91-107.

Witjaksono, Andre Dwijanto. 2012. “Praktik

Manajemen Mutu Terpadu dan

Hubungannya dengan Formalisasi,

Desentralisasi, Kualitas Produk, serta Kinerja

Organisasi”. Jurnal Ekuitas. Vol. 16 (1): hal.

48-62.

e) Penulisan rujukan dari skripsi, tesis, atau

disertasi

Sumarno, Alim. 2010. Pengembangan Multimedia

Interaktif Mata Kuliah Produksi Media Video

Pembelajaran Program Studi S1 Teknologi
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Pendidikan UNESA. Tesis tidak diterbitkan.

Malang: PPs Universitas Negeri Malang.

Ekohariadi. 2007. Penskalaan butir respons pilihan

dan respons bebas berdasarkan model Rasch dan

partial credit. Disertasi tidak diterbitkan.

Yogyakarta: PPs Universitas Negeri

Yogyakarta.

f) Penulisan rujukan dari makalah yang

disajikan dalam seminar, lokakarya, atau

penataran

Ekohariadi. 2008. “Comparative study between

individual and paired work in an

introduction programming course for

stimulating problem solving skill”. Makalah

disajikan dalam International Conference VTE

Research and Networking 2008 (Nurturing Local

VTE Research Effort: A Response to Global

Challenges), Denpasar, 7-8 Juli.

Witjaksono, Andre Dwijanto. 2012. “The

Differences of TQM Practice and

Organization Performance Between TQM
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Firms and Non TQM Firms”. Makalah

disajikan dalam 2nd International Conference

on Management, Social Sciences, Biology &

Pharmaceutical Sciences (ICMSSBPS'2012),

Denpasar, 30 Juni – 1 Juli.

g) Penulisan rujukan dari internet berupa karya

individual

Hitchcock, S. dkk. 1996. A Survey of STM Online

Journals, 1990-95: The Calm before the Storm,

(Online),

(http://journal.ecs.soton.ac.uk/survey/surv

ey.h tml, diakses 12 Juni 1996).

Griffith, A.I. 1995. Coordinating Family and

School: Mothering for Schooling. Education

Policy Analysis Archives, (Online), Vol 3,

Nomor 1,

(http://olam.ed.asu.edu/epaa/, diunduh 12

Februari 1997).

Wilson, D. 20 November 1995. Summary of

Citing Internet Sites. NETTRAIN

DiscussionList, (online),
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(NETTRAIN@ubvm.cc.buffalo.edu, diunduh

22 November 1995).

h) Penulisan rujukan dari artikel yang dimuat

pada jurnal berupa CD-ROM

Krashen, S, et.al. 1979. Age, Rate and Eventual

Attainment in Second Language Acquistion.

TESOL Quarterly, 13:573-82 (CD-ROM:

TESOL Quarterly-Digital, 1997).
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